
氏名 住所 生年月日 所属部署 役職
パスポー
ト番号
（※４）

情報管理責任者（※１） Ａ

Ｂ

Ｃ

Ｄ

Ｅ

再委託先 Ｆ

（※１）受託者としての情報取扱の全ての責任を有する者。必ず明記すること。

（例）

【情報管理体制図に記載すべき事項】

・本事業の遂行に当たって保護すべき情報を取り扱う全ての者。（再委託先も含む。）
・本事業の遂行のため最低限必要な範囲で情報取扱者を設定し記載すること。

その他
・情報管理規則等の内規を別途添付すること。

情報取扱者名簿及び情報管理体制図

情報取扱者名簿

情報管理体制図

情報取扱管理者（※２）

業務従事者（※３）

（※３）本事業の遂行に当たって保護すべき情報を取り扱う可能性のある者。

・情報管理規則等を有している場合で上記例を満たす情報については、情報管理規則等の内規の添付で
代用可能。

（※２）本事業の遂行に当たって主に保護すべき情報を取り扱う者ではないが、本事業の
　　　　進捗状況などの管理を行うもので、保護すべき情報を取り扱う可能性のある者。

（※４）日本国籍を有する者及び法務大臣から永住の許可を受けた者（入管特例法の
　　　　「特別永住者」を除く。）以外の者は、パスポート番号等を記載。

再委託先

業務従事者

情報取扱管理者

情報管理責任者 A

B

（進捗状況管理）

D

C

（経費情報管理）

E

F

情報取扱者


